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Ing. Jan Novák, ACCA

Osobní údaje:

Datum narození: 1.1.1972

Adresa:  Pražská 11 
               Praha 1, 110 00

tel.: +420 111 222 333
e-mail: jan.novak@novak.cz

Vzdělání:

2004-2006

Studium ACCA 

1991-1995

Vysoká škola ekonomická, Praha, zaměření Finance a účetnictví

1987-1991

Gymnázium, Praha

Pracovní zkušenosti:       

AA s.r.o.  

9/2004 – 1/2007
Finanční Manažer pro Evropu 
· Zodpovědnost za finanční operace v regionu - 13 poboček 

· Konsolidace rozpočtů a pravidelný reporting odchylek  - reporting pro mateřskou společnost

· Zpracování ad-hoc reportů z oblastí nákladů, výnosů, cash-flow a majetku společnosti

· Účast na implementaci SOX

· Vedení týmu 20  pracovníků financí a logistiky v regionu

· Kontakt pro interní a externí právní oddělení, kontakt pro interní daňové oddělení 

BB s.r.o.

7/2002 – 8/2004

Finanční Manažer pro Českou a Slovenskou republiku  
· Spolupráce s auditory, daňovými poradci, právníky a bankami

· Vedení týmu 4  pracovníků účtárny a controllingu 

· Tvorba rozpočtů a sledování odchylek – pravidelný reporting pro mateřskou společnost v USGAAP

CC s.r.o.

6/97 – 6/2002

Hlavní účetní 
· Zodpovědnost za statutární účetnictví, příprava podkladů pro audit

· Komunikace s FÚ

· Zodpovědnost za účetnictví, srovnání se statutárním účetnictvím, reportování rozdílů

· Zpracování daňových plánů v běžném a budoucím roce v rámci skupiny

· Zpracování rozpočtů – náklady, výnosy, cash flow, majetek

· Kontrola nákladů a výnosů, vytváření měsíčních reportů odchylek a jejich prezentace vedení společnosti

· Vedení inventury majetku společnosti, vytváření vnitropodnikových směrnic, účetní metodika

· Vedení týmu 10 účetních 

DD s.r.o.

6/1995 – 5/1997

Samostatná účetní  

· Vedení klientského účetnictví včetně mzdové agendy (6 společností) 

· Podklady pro reporting

· Pravidelné  inventury účtů

· Zpracování měsíční a roční závěrky

·  Komunikace s klienty

· Spolupráce s auditory a daňovými poradci

Dovednosti:

Jazykové znalosti
 Anglický jazyk – plynně

 Německý jazyk – komunikativně

 Francouzský jazyk – pasivně

Znalost práce na PC 

· Microsoft Word, Excel, Access, PowerPoint, Internet, LotusNotes

· Hyperion, SAP - CO modul, Scala, Navision Financial

Kurzy:

2006 - Školení SOX

2003 - IFRS školení

2002 - Kurz daňový poradce

1995 - Rekvalifikační kurz v oboru účetnictví - certifikace

1995 - Kurz mzdového účetnictví
